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سلسلة دروس الماع عع 
الدرس 22 
تثبيت الصفوف والاعمدة في برنامج الاكسل 


](۲111((.۰۱۳:00(11.111 


منتديات زيزوووع للأمن والحماية 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد من دروس الاكسل 
وهو شرح تثبيت الاعمدة او الصفوف 
اي عند تحريك الجدول الى اسفل الصفحة او الى الجانب 
لاظهار باقي اعمدة الجدول ستبقى الصفوف والاعمدة المثبتة ظاهرة وثابتة في الصفحة 
لاتتاثر بالنزول الى اسفل الصفحة او التحرك الى جانب الصفحة عند اظهار باقي الاعمدة والصفوف للجدول 


٠ 
2021 الموضوع على اصدار‎ 
سیت‎ 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه‎ 


Forum sazo sel 
هنتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


لدينا المثال هنا جدول ونريد تثبيت الصف الاول والصف الثاني وكذلك تثبيت ت العمود الاول 


تثبيت تثبيت الصف الاول والثاني 
تثبيت العمود الاول 


لتثبيت الصف الاول والصف الثاني نظلل الصف الثالث ولو اردنا تثبيت اي صف نظلل الصف الذي بعده 
نذهب الى تبويب رفول فته ادر اء ونكتارا الحيان الول ميد لشرام 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 1 
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722 


ملف الشريط الرئيسي Office Tab‏ تعليمات 
كرام انقسام تل 


5 ١ اس = 2 إخفاء‎ EH E 


غادق ١‏ معابنة فوامل تخطيط طرق عرض ۰ 3 نافذة ترتيب اق 
تواء الہ ارك ٦ ۳٣٣‏ النواقذ > | الماكرو - 


طرق عرض المصدفات ۱ تحميد الأحراء وحدات الماكرو 


الابغاء على الخلايا الموجودة أعلى التحديد 
پاچ لی يمينه ظاهرة أثناء تمریر ورقة العمل. 


ہحمید العمود الأول 
الابقاء على ظهور 
لال باق فة الا 


کک 
يلا 


K.AL JNABY 


یک 


ial‏ إتت ے 
الان نحرك الصفحة الى الاسفل فنرى بقاء الصفين الاول والثاني ثابتين ظاهرين في الصفحة وعدم التاثر بالنزول الى اسفل الصفحة 


مصنف۔ Excel‏ | لل بحث ¢ 


ملف الشريط الرئيسي إدراج تخطيط الصفحة الصیغ بيانات ‏ مراجعة ‏ عرض 0666730 تعليمات 


HH EH‏ 5 سدس | إل ھا AR 00 RM‏ کا جا 
عادي | معاينة فواصل تخطيط طرق تکبیر/ ٠٠١96‏ تکبیر/تمۂ نافد تيب تجعيد 3 تبديل حدات 
الصفحات الصفحة رج كا خوط الشبكة ا الرؤوس تصغير eer‏ ےہ الكل أجزاء »1 النوافڈ × العاکن ے‫ 


طرق عرض المصنقات إظهار تکمیر/تصغیر وحدات الماکرو 


f 


1 51د‎ ET م‎ [ G6 [ ع‎ | E 75525539393 © |] 868 [ A 


١ ۱ 


لل تح نت ٗث و 
دسج جر لكر لكر الك للك لكك للك لكك للك الاك الاك ااا 


اسراء 


١‏ | | | _] ننزل بالمؤشر الى اسفل الصفحة ع 
1١‏ | | |_| سيبقى الصفين الاول والثاني ظاهرين وثبتين |_| | | | ا 
٦‏ )] ےمم کک 


ایل - 


ععدمتد 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 
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034 


ولالغاء التثبيت نذهب الى تبويب عرض 


ملف الشريط الرٹیسی إدراج تخطيط الصفحة الصة بیانات مراجعة عرص 


EH‏ ھا 5 تع | إلى ھا گا 
عادیق ری قوامن کک كرك عرف ا خی اا 27 ا ب 


طرق عرض القصنفات 


ولالغاء تثبيت الصفوف » 
تبويب عرض . 
تجميد اجزاء _- 

الغاء تجميد الاجزاء 


ملف الشريط الرئيسي إدراج 


0 اس 
عادی | معاينة فواصل تخطيط طرق عرض 


الصفحات الصفحة مخصمة > خطوط الشبكة ‏ الرؤوس 


طرق عرض المصنفقات 


هه نم تن لذ ین ہو9 لك به وہ 


ها 
ہ مہ 


ثم تجمید الاجزاء 
او تجميد العمود الاول 


مكتبة زیزووم الالكترونية / عوض السوداني 


م تجميد الاجزاء واختيار الغاء تجميد الاجزاء 


Office Tab‏ تعلیمات 


ولتثبيت العمود الاول مثلا نظلل العمود الثانى ونذهب الى تبويب عرض 


8× 


تبدیل 
النوافذ > 


وحدات 
الماكرو * 


وحدات الماکرو 


الا کر 


Freee 
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الان لو قمنا بتحريك الصفحة الى الجانب لاظهار باقي خلايا الجدول فسيبقى العمود الاول ثابت 
ولالغاء تثبيت الاعمدة فم قش خطوت ات و رثات 2 الصفوف اتب عرض ثم تجميد الاجزاء ثم الغاء التجميد 


ملف الشريظ الرئیستی إدراج تخطیط الصفحة الصیغ -بیانات مراحعة عرض 


EFE 5 ه‎ 5 9 


عادي | معابنة فواصل تخطيط طرق ءع تكبير/ ٠٠١96‏ تك 
نو عرص 8 5 مر تمي / 
الصفحات الصفحة يريه | لكا خطوط الشبكة أت الرؤوس تصغیر لا۔ دوہ اح التحديد 


طرف عرص القصنفات 


تثبيت ثثبیت الصفوف والاعمدة معا 
مثلا تثبيت الصفين الاول والثاني وتثبيت تثبيت العفو ا ا الى تقر او الفا و و الاول83 


تحميد 


كما موضح بالصورة ثم تبويب عرض ثم تجميد الاجزاء ثم تجميد الاجزاء 


ملف الشريط الرئيسي إدراج تخطبط الصفحة ات ا73 0068 تعليمات 


: م | © جچج- دن حدس‎ ë 8 HE 


عادي إ هعابنة كوامل تخطيط طرق عرض 
تفحات: ےھ سے | ابا خطوط الشبكة © الرؤوس 


طرق عرص المصنقات إطهار 


محمید العمود الاولك 


الابقاء على ظھور العمود 


لتثبيت الصف الاول والثاني 


وتثبيت العمود الاول 
ج نعلم علی الخلیةاسفل الصف الثاني وبعد العمود 9 هنا 
تبويب عرض _ 

تجمید الاجز آ 


]| ہیی 
| | تجميد الاجزاء 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 


و مد مب فض نز هن م ہے ہے جم 2O24 FORUM.‏ 


فيتم تثبيت الصفين الاول والثاني والعمود الاول والان لو نزلنا بالمؤشر الى اسفل الصفحة يبقى الصفين الاول والثاني تابتين 
ولو حركنا عو تس و کت الاول ثابت 


ملق الشريظ الرئيسي 


E‏ © 8 كر 


عادي | معاينة فواصل تخطيط طرق عرض 


3 الشبكة > الرؤ 
لصفحات الصفحة مخہمة ہی رووس 


طرق عرض المصدفات إظهار 


1 H G F۴ 
٣۰٢٢ اجازات الموظفين للعام‎ 


28 ڪڪ 
الان لو نزلنا الى اسفل الصفحة ‏ - 

ہیی ہد ڈرو رس دی کے 
ولو حركنا الصفحة الى الجانب سيبقى العمود الاول ثابت ايضا 5 


سا 


۴۵۸۵۲۰۷ 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 


فما کان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


الموضوع بمنتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال4]ع)( تثبيت الصفوف والاعمدة فی برنامج الاكسل# 


